DZP nr 613/\WZ/22

WARSZAWIE

/-/ Piotr Kudlicki
dnia 08.06.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
»Uslugi prawnicze - zastepstwo procesowe”
Kod CPV: 79112000-2

Agencja Mienia Wojskowego Oddzial Regionalny w Warszawie, jako Zamawiajgcy prowadzi
postgpowanie o udzielenie zamowienia na $wiadczenie ustug zastepstwa procesowego oraz
doradztwa prawnego w zakresie zastgpstwa procesowego wykonywanego na rzecz Oddziatu
Regionalnego Agencji Mienia Wojskowego w Warszawie. Postepowanie jest prowadzone
z wylgczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Agencja Mienia Wojskowego

00-911 Warszawa; ul. Nowowiejska 26a

NIP: 526-10-38-122

Dane kontaktowe:

Oddzial Regionalny w Warszawie

ul. Chelmzynska 9, 04-247 warszawa

& tel. (22) 326 10 05, fax (22) 326 10 01
e-mail: dzp.wa@amw.com.pl

Wykonawcy pobierajacy Ogloszenie o zapytaniu ofertowym ze strony internetowej
Zamawiajacego s3 zwigzani wszelkimi wyjasnieniami i zmianami do tresci Ogloszenia
zamieszczonymi na stronie internetowej Zamawiajgcego.

I1. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI USLUG
1. Migjsce realizacji zamOwienia:
Agencja Mienia Wojskowego
Oddzial Regionalny w Warszawie
ul. Chelmzynska 9
04-247 Warszawa
2. Termin realizacji ustug: od dnia 01.07.2022 r. do 30.06.2024 r. roku.
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I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiot zamowienia obejmuje swiadczenie ustug prawnych na rzecz Agencji Mienia
Wojskowego Oddzialu Regionalnego w Warszawie w zakresie prowadzenia zastepstwa
procesowego oraz doradztwa w zakresie zastgpstwa procesowego dla Oddzialu Regionalnego
Agencji Mienia Wojskowego w Warszawie ul. Chetmzynska 9, polegajace w szczegolnosci na:

1) zastgpstwa przed sadami powszechnymi, sadami administracyjnymi, Sadem
Najwyzszym, jak rowniez przed innymi organami orzekajacymi RP, w tym
przed Krajowa Izba Odwotawcza oraz organami Scigania;

2) doradztwa prawnego w zakresie przygotowania postgpowan, o ktérych mowa w
pkt 1 lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktorej dotyczy
to doradztwo, stanie si¢ przedmiotem tych postepowan

3) opracowania i1 terminowego wnoszenia wszelkich pism procesowych;

4) kontrolowania/uiszczania terminowego wszelkich opfat/wpisow/kosztow,
zgodnie z § 6 Umowy;

5) terminowego udzielania odpowiedzi na zapytania sadu lub terminowego
podejmowania wszelkich innych dziatan, do podjecia ktorych zobowigzat
Zamawiajacego lub pelnomocnika Zamawiajacego sad;

6) uczestniczenia w posiedzeniach sadu;

7) biezacego sporzadzania notatek =z posiedzen sadu, w szczegdlnosci
zawierajacych informacje o wnioskach dowodowych ztozonych w trakcie
posiedzenia lub uzyskiwania odpiséw protokotow posiedzenia;

8) biezacego informowania Zamawiajacego o stanie spraw prowadzonych przed
sadem;

9) udzielania informacji o sprawach sadowych na kazde wezwanie
Zamawiajacego;

10) przekazywania skanu orzeczenia/informacji o tresci orzeczenia wydanego przez
sad
w terminie do 7 dni od daty dorgczenia orzeczenia/ogloszenia orzeczenia wraz
z informacja o zasadnosci/niezasadnosci wniesienia srodka zaskarzenia;

11) sktadania wnioskow o sporzadzenie przez sad uzasadnienia orzeczenia, w tym
w szczegolnosci w przypadku przegrania sporu przez Zamawiajacego, czy tez
w sprawach  precedensowych. Wymog ten dotyczy rowniez spraw
rozstrzygnigtych czesciowo;

12) sktadania wniosku o dorgczenie odpisu orzeczenia wraz ze stwierdzeniem
prawomocnosci, wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosct;

13)skladania  dyspozycji  do Dzialu ds. Finansowo-Ksiegowych (po
uprawomocnieniu si¢ orzeczenia) w zakresie zaplaty naleznosci zasagdzonych od
Zamawiajacego na rzecz strony wygrywajacej proces.

14) prowadzenia sprawy w systemie informatycznym EOD oraz przekazywanie
wszelkiej  korespondencji w  sprawie za  posrednictwem  systemu
informatycznego EOD, w wyjatkowych sytuacjach odwzorowania jej w
systemie EOD.

3. Pomoc prawna, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje sprawy wchodzace w zakres cale]
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dziatalnosci Zamawiajacego, w tym w zakresie merytorycznym whasciwym dla Dzialu
Oddziatu Regionalnego w Warszawie AMW.

- Wykonawca w ramach ustugi zobowigzuje si¢ do jej wykonywania zgodnie z posiadanymi

uprawnieniami, zasadami wiedzy w przedmiocie zamowienia w oparciu o obowigzujace
akty prawne oraz z zachowaniem nalezytej starannosci, jak tez do przestrzegania
obowiazujacej u Zamawiajacego decyzji Prezesa Agencji Mienia Wojskowego z dnia
26.08.2016 r. nr 96/2016 w sprawie wprowadzenia ,Zasad obshugi prawnej w Agencji
Mienia Wojskowego™ oraz decyzj¢ Prezesa Agencji Mienia Wojskowego z dnia 30.12.2021
r. nr 121/2021 w sprawie wprowadzenia regulacji wewnetrznych w Agencji Mienia
Wojskowego.

. Wykonawca w ramach ustugi zobowigzuje si¢ do prowadzenia wszelkie] korespondenc;ji

wewnetrznej jak i zewngtrznej za pomoca systemu informatycznego EOD Zamawiajacego.
Przy czym Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje zdalnego dostepu do systemow
informatycznych Zamawiajacego.

. Zamawiajagcy wymaga osobistego $wiadczenia ustugi i nie dopuszcza mozliwosci

powierzenia do realizacji przez Wykonawce czesci lub catosci zamowienia podwykonawcy.
Zamawiajgcy — dopuszcza udzielenia  pelnomocnictwa  substytucyjnego w  celu
reprezentowania Zamawiajacego jedynie w wyjatkowych sytuacjach i wylaczenie
za uprzednig zgoda Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy wymaga wykonywania ustug dla kazdej czesci w siedzibie OR w Warszawie

04-247 przy ul. Chelmzynskiej 9, w dniach roboczych, w iloéci nie dtuzszej niz 6 godzin
dziennie, w godzinach pracy OR Warszawa, tj. miedzy godzina 7.00 a 17.00 zgodnie
z harmonogramem wskazanym przez Zamawiajacego reprezentowanego  przez
OR w Warszawie w terminie do 5 dni od dnia zawarcia umowy. Deklarowana ilo$¢ godzin
dyzurow nie obejmuje czasu przeznaczonego na udzial w rozprawach poza siedziba
Zamawiajacego.

. Zamawiajacy przewiduje wyplate 60 % zasadzonych i wyegzekwowanych od strony

przeciwnej kosztow zastgpstwa procesowego do kwot maksymalnych wskazanych
W umowie. Zamawiajagcy nie przewiduje zwrotu kosztow podrozy w  zwiazku
z wykonywaniem zastgpstwa procesowego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Przewiduje si¢ podzial zamowienia na 4 czesci, z tym, ze przedmiot zamowienia
obejmuje sprawy wchodzace w zakres catej dziatalnosci Agencji Mienia Wojskowego, w
tym w szczegolnosci:

1) dla cz¢sci 1. Dzial ds. Nieruchomosci, Dzial ds. Inwestycji i Remontow, Dzial
ds. Organizacyjnych, Dzial ds. Eksploatacji i Utrzymania Nieruchomosci (15 godzin
tygodniowo w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym
z Zamawiajacym); Aktualnie czynnych jest 89 spraw.

2) dlacze$ci2: Dzial ds. Zakwaterowania, Dzial ds. Organizacyjnych, Dzial
ds. Gospodarki Mieniem Ruchomym oraz Dzial ds. Marketingu i PR (10 godzin
tygodniowo w siedzibie Zamawiajgcego, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym
z Zamawiajacym); Aktualnie czynnych jest 77 spraw.
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3) Dla czeéci 3: Dzial ds. Nieruchomosci w pofaczeniu z Dziatem ds. Windykacji
(20 godzin tygodniowo w siedzibie Zamawiajacego, zgodnie z harmonogramem
uzgodnionym z Zamawiajacym); Aktualnie czynnych jest 240 spraw.

4) Dla czesci 4: Dzial ds. Windykacji w polaczeniu z Dzialem ds. Finansowo -
Ksiegowych (24 godziny tygodniowo w siedzibie Zamawiajacego, zgodnie
z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiajacym). Aktualnie czynnych jest 235
spraw.

IV. WARUNEK UDZIALU W POSTEPOWANIU.
Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert Wykonawcow, ktorzy spelniaja nastepujace
warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata -

posiadajg aktualny wpis na liste radcow prawnych lub adwokatow;

2
g

wykonuja zawod radey prawnego lub adwokata, nie mniej niz 10 lat (liczonych

nie wezesniej niz od dnia wpisu na list¢ radcow prawnych lub adwokatow);

3) oéwiadcza o braku istnienia okolicznosci powodujacych konflikt interesow
w rozumieniu Kodeksu Etyki Radcy Prawnego lub Kodeksu Etyki Adwokackiej;

4) zloza oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunki,
o ktorych mowa w niniejszym Rozdziale musza by¢ spelnione przez kazdego
z Wykonawcow.

W przypadku Kancelarii wieloosobowych (Spotek) wymagane jest imienne wskazanie
radcy prawnego lub adwokata wyznaczonego do obstugi Zamawiajacego przez caly czas
trwania Umowy oraz wykazanie, ze spetnia on warunki wszystkie opisane w ninigjszym
Rozdziale.

DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPELNIANIA PRZEZ
WYKONAWCOW WARUNKOW I KRYTERIOW SWIADCZENIA USLUG
ZASTEPSTWA PROCESOWEGO.

Wypelniony Formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego postgpowania.
Zaswiadczenie o wpisie na liste radcow prawnych lub liste adwokatow, nie starsze niz 3
miesigce.

Oswiadczenie dotyczace doswiadczenia o0sob  sktadajacych oferte/wyznaczonych
do realizacji zamowienia, zlozone na Formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 2
do niniejszego postepowania (Lista spraw).

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ust. | ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresjii na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego zlozone
na Formularzu stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego postgpowania.

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
wraz z podaniem dat ich wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaly
wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa powyzej, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byly wykonywane —
sporzadzony zgodnie z trescia Zatacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.
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W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane
w wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania
dowodow, o ktorych w ustepie 3 i 5.

Petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji.

Dokumenty wymienione powyzej skladane sa w oryginale lub kopii po$wiadczonej
»Za zgodnos¢ z oryginatem™.

. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentow, Zamawiajacy moze wezwac

Wykonawcg do uzupetnienia dokumentow lub wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

1. Zamawiajacy wymaga aby zalaczone do oferty dokumenty zlozone byly w jezyku polskim.
. Termin zwiazania oferta: 14 dni.
- W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

dokumenty wymagane dla potwierdzenia spelnienia warunkow skladaja wszyscy
wykonawcy.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1.

.IJ

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywa¢ e-mailem za wyjatkiem oferty, umowy
oraz dokumentow wymienionych w Rozdziale V, dla ktorych dopuszczalna jest tylko
forma pisemna.

Wszelka korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé
wylgcznie na adres pocztowy lub e-mail oznaczona numerem sprawy i zaadresowana:

Dane kontaktowe:
Agencja Mienia Wojskowego Oddzial Regionalny w Warszawie
ul. Chelmzynska 9, 04-247 warszawa
Nr sprawy: DZP - OW.2619.626.2020

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane moga by¢ przez
Wykonawce: e-mailem na adres: dzp.wa@amw.com.pl

W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
e-mailem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwrocic si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
ogloszenia.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia wplyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynie po tym terminie lub bedzie
dotyczyl udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone zostato
ogloszenie. Wyjasnienia s integralna czescia zapytania - w przypadku rozbieznosci
miedzy pierwotnym ogloszeniem, a trescia udzielonych odpowiedzi, maja zastosowanie
zapisy pozniejsze.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

"
-

Przygotowujac oferte Wykonawcy maja obowiazek zapozna¢ sie z niniejszym
ogloszeniem.

Wykonawca okresli cen¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia na zalaczonym
do ogloszenia Formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1 do Ogloszenia) z podaniem
miesiecznego wynagrodzenia ryczaltowego netto, wartosci naleznego podatku VAT oraz
miesiecznego wynagrodzenia ryczaltowego brutto (warto$¢ netto + nalezny podatek
VAT = wartos¢ brutto).

Wyliczone wartosci w Formularzach cenowych nalezy wpisa¢ cyfrowo i stownie
w Formularzu ofertowym (odpowiednio dla cz¢sci).

Cene nalezy okresli¢ w zlotych polskich z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku na
kazdym etapie jej wyliczenia. Kwoty wykazane w ofercie zaokragla si¢ do petnych groszy,
przy czym koficowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenie pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia,
wyszczegolnionego w ogloszeniu i jego zalgcznikach.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sig razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego,
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na Wykonawcy.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Tresé oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia.

Formularz ofertowy — stanowiacy zalgcznik nr 1 do Ogloszenia oraz pozostale
dokumenty powinny byé sporzadzone zgodnie ze wzorami sporzadzonymi przez
Zamawiajacego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci przy uzyciu komputera, maszyny do pisania lub inna trwalg i czytelng
technika.

Formularz ofertowy oraz wszystkie wymagane dokumenty, muszg by¢ podpisane przez
osobe/osoby uprawnione badz upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dofaczone do oferty, w oryginale lub
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono
z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawce.

W celu zapewnienia niezbednego stanu integralnosci oferty nalezy zaparafowac kazda
zapisang strone oferty, dokona¢ numeracji stron lub kartek oraz catosc spig¢ lub zszy¢.
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Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej oraz
opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w  rozumieniu  ustawy
z dnia 26 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1913 z pozn. zm.) powinny by¢ umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem
»TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”,

Wykonawca ma obowigzek wykazac na etapie sktadania oferty, ze zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow zlozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
z wybranymi Wykonawcami oraz negocjacji w zakresie zaproponowanych kosztow
zastgpstwa procesowego.

. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow

do uzupelnienia dokumentow skfadajacych sie na oferte.

W toku badania ofert Zamawiajacy poprawia w ich tresci:

) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami przetargowymi,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, - niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami nalezy umiesci¢ w nieprzejrzystym, zamknietym

opakowaniu., opatrzonym adresem Zamawiajaceco, danymi Wykonawey (dopuszcza sie
odcisk pieczeci) oraz posiadajacym nastepujace oznaczenie:

»Oferta Uslugi prawnicze - zastgpstwo procesowe
DZP nr 613/WZ/22—- Czesé ........... i

. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sklada pisemne powiadomienie,

ze oferte swa wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w pkt 12, z dopiskiem
~WYCOFANIE." Po otrzymaniu takiego powiadomienia oferta zostaje zwracana
Wykonawcy bez otwierania, chyba, ze co innego wynika z tresci powiadomienia
o wycofaniu oferty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1.

t2

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigkszg liczbe
punktow w poszczegolnych czesciach przy spelnieniu wszystkich warunkow okreslonych
w niniejszym postgpowaniu, a takze wymogow dotyczacych miejsca wykonania ustugi.
Zamawiajacy dokona oceny zlozonych ofert w oparciu o trzy kryteria:

I) w oparciu o zaproponowang ceng (waga 40%);

2) w oparciu o udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu ustugi zastepstwa
procesowego na rzecz jednostek sektora finansow publicznych podleglych Ministrowi
Obrony Narodowej (waga 30 %);

3) w oparciu o udokumentowane doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia w zakresie wykonywania zastgpstwa procesowego (waga 30%).
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Ocenie bedg podlega¢ wylgcznie zakwalifikowane oferty, spelniajace wszystkie wymogi

formalne.

Zamawiajacy pominie oferty, jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czegsci
sktadowe, wydadza sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowatl nastgpujacymi

kryteriami:

1) cena oferty — waga kryterium 40 %;

2) doswiadczenie w wykonywaniu ushugi zastepstwa procesowego na rzecz jednostek
sektora finansow publicznych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej - waga
kryterium 30 % (udokumentowane wykazem ustug);

3) Doswiadczenie w prowadzeniu spraw 1 wykonywaniu zastgpstwa procesowego
z zastosowaniem przepisOw postgpowania cywilnego, administracyjnego, karnego
dotyczacych problematyki wymienione] przez Zamawiajacego, udokumentowane
poprzez wskazanie poprowadzonych spraw wraz z przywotaniem ich sygnatur
na Liscie spraw, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia:

a) w odniesieniu do Czesci 1. w zakresie spraw dotyczacych Dziatu

ds.

Nieruchomosci, Dziatu ds. Inwestycji 1 Remontow, Dzialu

ds. Organizacyjnych, Dziatu ds. Eksploatacji i Utrzymania przepisow:

b) w

ds.

ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego,

ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o Zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolite] Polskiej,

ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali,

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane ,

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r. o Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolite;
Polskiej,

ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,

odniesieniu do Czesci 2. w zakresie spraw dotyczacych Dziatu
Zakwaterowania, Dzialu ds. Organizacyjnych, Dzialu ds. Gospodarki

Mieniem Ruchomym przepisow:

ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego,

ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolite] Polskiej,

ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,

ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0sob prawnych,

¢) w odniesieniu do Czesci 3. w zakresie spraw dotyczacych Dzialu ds.
Nieruchomosci, Dziatu ds. Windykacji przepisow:

ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego,
ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej,
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— ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,
— ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
— ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. z dnia o wlasnosci lokali,
— ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,
d) w odniesieniu do Czesci 4: Dzialu ds. Windykacji, Dzialu ds. Finansowo
Ksiggowych przepisow:
— ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego,
— ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sil Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej,
— ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,
— ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,
— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
6. W przypadku Wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie wigcej niz jednej czesci
zamowienia, Wykonawca ten obowiazany jest przedstawi¢ w Liscie spraw
niepowtarzajgce si¢ numery sygnatur odrebnie dla kazdej czesci, majac na uwadze

wszystkie ztozone przez siebie oferty w niniejszym postepowaniu.
7. Zamawiajacy dokona obliczenia punktow w nastgpujgcy sposob:

1) Cena - 40%
cena brutto oferty najkorzystniejszej
[los¢ pkt = ~mmmmm e x 40pkt
cena brutto oferty badanej

2) Doswiadczenie w wykonywaniu zastepstwa procesowego jednostek sektora finansow
publicznych podleglych MON - waga kryterium 30 %:
e do 5 lat - O pkt,
e powyzej 5 lat — S pkt,
e o6 lat— 10 pkt,
e 7lat — 15 pkt,
e 8 lat — 20 pkt,
e Olat - 25 pkt,
e 10 latipowyzej — 30 pkt.

3) Zamawiajacy — przy ocenie ofert w kryterium ,doswiadczenie 0sob wyznaczonych
do realizacji zamowienia”- bedzie punktowal maksymalnie 30 spraw, z zastrzezeniem,
ze za kazda poprowadzong sprawe zgodnie z ww. kryterium doswiadczenia osob
wyznaczonych do realizacji zamowienia, Zamawiajacy przyzna po 1 pkt. — maksymalna
waga kryterium 30 %.

8. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

9. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
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10. Niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej

Zamawiajacego informacje¢ o udzieleniu zamowienia.

I1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym

X

—

'I\J

(S}

XL

momencie bez podawania przyczyn.

. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do dnia 20.06.2022 r., do godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego: Agencja Mienia Wojskowego Oddziat Regionalny
w Warszawie, ul. Chetmzynska 9, 04-247 Warszawa, kancelaria pokoj nr 009,
Zamawiajacy informuje, iz Kancelaria czynna jest w godzinach pracy Zamawiajgcego.
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane 1 zostang zwrocone Wykonawcy.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1.

7. Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa.

Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana, jako oferta
najkorzystniejsza, Zamawiajacy, zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow, o ile umowa nie zostala
zalaczona do oferty. Zaleca sig, aby umowa okreslala strony umowy, cel dziatania, sposob
wspoldziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum,
(obeymujgcego okres realizacji przedmiotu zamowienia), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkow do czasu
wykonania zamowienia.

XII. PRZETWARZANIE I OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

1.

[

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze: administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Mienia Wojskowego =z siedziba
przy ul. Nowowiejskiej 26 A, 00-911 Warszawa.

Administrator wyznaczyl Inspektorem Ochrony Danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
kontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrona danych poprzez poczte elektroniczna
na adres: iod@amw.com.pl lub listownie na adres Agencji Mienia Wojskowego,
ul. Nowowiejska 26A, 00 - 911 Warszawa, z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn.
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a w przypadku
tresci umowy przez okres 10 lat lub dluzej w przypadku umowy zawartej na czas powyzej
10 lat, wowczas na okres jej trwania.
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Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego:
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

I) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnoséci protokotu
oraz jego zalacznikow);

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

I) wzwigzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych:;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Oswiadczenie dotyczace doswiadczenia osob skladajacych oferte/wyznaczonych
do realizacji zamowienia — (Lista spraw) Zalacznik nr 2.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego - Zatacznik nr 3.
Wykaz wykonanych ustug - Zatgcznika nr 4.

Projekt umowy — zalacznik nr 5.

Komisja w skladzie:
Kamila Potocka
Cezary Jablonowski
Irena Setowska

Ewa Miecznikowska
Rafal Stepinski
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Zalgcznik nr 1
(do ogloszenia)
FORMULARZ OFERTY
OFERTA

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia na Ushugi prawnicze -

zastepstwo procesowe my nizej podpisani:
WUNKONERWEN ..o 0000 6555050 56005 SRR S S 4 5 SN0 0 B EA FSAI STIEN H THAR TR
VL, s s, s s s A R g e s G A PR R AR RS S s

UL

71 g0 7<1 -7 (¢) 110 e g nrfaksu ..o
Adres e-mail (prosze wypelni¢ drukowanymi literami):
| @

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia nalezy podac dane

pozostatych Wykonawcow:

WUTKDIIWER ..o ool S5500005 L8 RS Hi 955 6508 S0 A0 SIS 055 DASR AR A AL R VRN i
DL, s, g s A S S RIS SN A s s - B TR TGRS (U SRR
FHREEEE ... oo o ammmnnn 458, SHAES S0 BHE R SRS Kraj ..o
WYKOMAWCA ... oo et e et e
B oo s mma i SRS BN 8 e oo ST SN 0 R A S S A AR SRRAATKS B
MIASTO © .ot a1 [

I. Dla czeSci 1: Dzial ds. Nieruchomo$ei, Dzial ds. Inwestycji i Remontéw, Dzial
ds. Organizacvinych, Dzial ds. Eksploatacji i Utrzymania Nieruchomosci oferujemy

wvkonanie przedmiotu zaméwienia na warunkach okreslonych w_ogloszeniu jak
nastepuje:

Wynagrodzenie ryczaltowe wartos$¢ netto:  .ovieiiiiiiinn zt
LBEOMIHIIE. .o s sn wmsmnen mmmen s =iy mmeme s w556 93 SEAMRERNS i 09 avwmass s zt)
Warto$¢ podatku VAT: e zl
(S O WL, )
Wynagrodzenie ryczaltowe wartos¢ brutto:  ..oeiiiiiiiiiiiiiiii, zl
(SOOI, o zh)

Tygodniowa ilo$¢ godzin dyzuréw w siedzibie w Zamawiajacego: 15 godzin
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II. Dla cze$ci 2: Dzial ds. Zakwaterowania, Dzial ds. Organizacyjnych, Dzial ds.

Gospodarki Mieniem Ruchomym oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na
warunkach okreslonych w ogloszeniu jak nastepuje:

Wynagrodzenie ryczaltowe warto$¢ netto:  ...oviiiiiiiiiiiiiiiiieniinniean. zk
(SHOWII G, zh)

Wartosé podatku VAT: e, zl
10y 01 =S ey zh)
Wynagrodzenie ryczattowe warto$¢ brutto: ..o, zl

(STOWNIE: )

Tygodniowa ilos¢ godzin dyzuréw w siedzibie w Zamawiajgcego: 10 godzin

I11. Dla cze$ci 3: Dzial ds. Nieruchomosci, Dzial ds. Windykacji Oferujemy wykonanie
przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w ogloszeniu jak nastepuje:

Wynagrodzenie ryczaltowe warto$¢ netto: ..o, zl
(S OWNEC: 2
Wartosé podatku VAT: =000 ceeceiceinrcescsssersscisrssnes zl

(stownie: .. 2D

Wynagrodzenie ryczaltowe warto$¢ brutto:  ...ooiiiiiiiiiii zl
(11— zt)

Tygodniowa ilo§¢ godzin dyzurow w siedzibie w Zamawiajacego: 20 godzin
IV. Dla czesci 4: Dzial ds. Windykacji, Dzial ds. Finansowo -Ksi¢gowych

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w ogloszeniu jak
nastepuje:

Wynagrodzenie ryczaltowe warto$¢ netto:  ...oeiviiiiiiiiiiiiiiiieeein.. zl
e (a Ly, .. |
Warto$¢ podatku VAT: e zl

(SIOWNI®: D)

Wynagrodzenie ryczaltowe warto$¢ brutto: ..., zl
T 0 U T |

Tygodniowa ilo§¢ godzin dyzuréw w siedzibie w Zamawiajacego 24.
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V. Oswiadczam(y), ze doswiadczenie w obstudze jednostek sektora finansow publicznych

Wynost ... lati...... miesigcy (minimum lacznie 5 lat ).
VI.  Oswiadczam(y), ze Ogloszenie i zawarte w nim warunki platnosci zostaly przez nas
zaakceptowane.

VII. Oswiadczamy o braku istnienia okolicznosci powodujacych konflikt interesow
w rozumieniu Kodeksu Etyki Radcy Prawnego lub Kodeksu Etyki Adwokackiej.

VIII. Oswiadczam(y), ze jestesmy zwiazani oferta przez czas wskazany w Ogloszeniu.

IX. Do wykonania Umowy wskazujemy adwokata/radce prawnego ..........................

X.  Pelnomocnikiem wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego
zamowienia dla potrzeb niniejszego zamowienia jest:

(wypelniajq jedynie przedsigbiorcy skladajgcy wspolng oferig)

XI. Oswiadczam(y), ze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO" wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoOwienia publicznego
W niniejszym postgpowaniu *.

* W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonaweca nie sktada (usunigcie
tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Drozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1).

Zatacznikami do skladanej przez nas oferty sa:

czytelny podpis lub podpis z pieczatky imienng
miejscowos$¢ i data osoby/osob upowaznionej/upowaznionych do
reprezentowania Wykonawey
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Zalycznik nr 2
(do ogloszenia)
LISTA SPRAW
Oswiadczenie
dotyczgce doSwiadczenia osob skladajacych ofert¢/wyznaczonych do realizacji
zamowienia

My, nizej podpisani:
WY RO AW e
ML s e rm wns e mraas ToR TR S B e T VRTINS RO Y S e S S R A
MIASEO .o Kraj ..o
WAONAWER . couio commamsmens semon ssswimin on PEESSEREFI S0 SHEHI PASTIT SIS SITERIBHE PENTHIE ST
T e PlneBenc B ool B st e Sl Bos st RO o
IORABEO omiem s swonones Bumwes s it 0T TS T TS5 35| A

7e osobiscie wykonywalem zastepstwo procesowe w nizej wymienionych sprawach:

Nazwa Opis przedmiotu
wykonawcy g am wykonangj uslugi w ; G
, Inwestor i micjsce ; T wskazanic przepisow prawa
(podmiotu) . L sposob umozliwiajacy | Sygnatura . . .
L.P ; wykonania zamowienia L materialnego. ktore mialy
wykazujacego . oceng spelnienia akt k .
. . (pelna nazwa 1 adres) . , Zastosowanic w sprawic
posiadanie kryvterium okreslonego
doswiadczenia IX ust. 5 pkt 3
1.
2.
3.
4,
S,
0.
7.
8.
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10.

(1

13.

14.

18.

19,

21.

8]
S
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miejscowosc i data

czytelny podpis lub podpis z pieczgtky imienng
osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalycznik nr 3
(do ogloszenia)

(pieczed firmowa Wykonawcey)
Oswiadczenie

W zwiazku z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia na $wiadczenie ustug
zastgpstwa procesowego oraz doradztwa prawnego w zakresie zastepstwa procesowego
wykonywanego na rzecz Oddzialu Regionalnego Agencji Mienia Wojskowego w Warszawie.

O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r,

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

czytelny podpis lub podpis z pieczgtksa imienng
miejscowos¢ i data osoby/osob upowaznionej/upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy

Zalycznik nr 4
(do ogloszenia)
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My, nizej podpisani:

Wykonawca

ul.

ul.

DZP nr613/W2/22

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

DOSWIADCZENIE

LP

Nazwa
wykonawey(podmiotu)
wykazujgeego posiadanie
doswiadezenia

Inwestor i migjsce
wykonania
zamowienia (pelna
nazwa i adres)

Opis przedmiotu
wykonanej uslugi w
sposob umozliwiajgey
oceng spelnienia
kryterium okreslonego
IX ust. 5 pkt 2
iust. 7pkt 2

Czas realizacji
zamowienia (od: dzien-
miesige-rok do: dzien-
miesige-rok)

Swiadezenie obslugi
prawnej, w ramach
ktdrej swiadeczono

kompleksowe
doradztwo prawne
obejmujgce co najmniej
zagadnienia z dziedziny
prawa zamowien
publicznych, prawa
cywilnego, prawa
budowlanego, prawa
administracyjnego,
prawa pracy oraz
finansoéw publicznych
Uwaga: Do
powyzszego wykazu
nalezy dolgezyé
dowody
potwierdzajgce, Ze ww.
najwazniejsze ushugi
zostaly wykonane
W sposob nalezyty.

§]
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Referencje w zataczeniu
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